Prefeitura Municipal da Estincia Balnearia de Caraguatatuba
Estado de Sio Paulo

LEI N° 2.210, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2014.

‘Dispbe sobre a alteragdo de dispositivos da Ler
Municipal n° 2 136, de 26 de dezembro de 2013,
que dispbe sobre a nova estrutura administrativa
da Prefeitura de Caraguatatuba, cna e disciplina
0os cargos de provimento em comissdo e as
fungbes gratificadas de servigo publico e di
outras providéncias ”

Autor: Orgao Executivo

ANTONIO CARLOS DA SILVA, Prefeito Municipal da Estincia Balneana de
Caraguatatuba, usando das atribuigdes que lhe sio conferidas por Lei, FAZ SABER
que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Le:

Art. 1° Fica instituida a nova estrutura administrativa da Secretana de
Municipal de Saude, na forma que consta da presente lel, mediante alteragao da Lel
Municipal n® 2 136, de 26 de dezembro de 2013, especialmente os artigos 301 a 344,
bem como acrescidos dos artigos 344-A, 344-B e 344-C, passando a Secretana a ter a
seguinte composi¢ao '

’
/

7 “CAPITULO XIX ’
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE ’

¢

Art. 301. A Secretana Municipal de Saude tem por finalidade

I - proceder estudos, formular e fazer cumpnr a politica de satde do Municipio, em
coordenagdo com o Conselho Municipal de Saude,

I - coordenar, onentar e acompanhar a elaboragéo e a execugéo do Plano Municipal de
Saude e demars instrumentos de gestéo,

Il - planejar, orgarizar, controlar e avaliar as agées e os servigos publicos de saude, na
sua integralidade, bem como genr e executar os servigos de satide do Municipio a
cargo da Prefeitura,

IV - participar do planejamento, programagédo e organizagge” dd rede regionalizada e
hierarquizada do Sistema Unico de Sadde - SUS, no seu Ambito de at, acdo, em
articulagdo com a diregdo estadual do Sistema e de
area de saude,

V - desenvolver e executar agbes de vigldnéia a saide/bem como normatizar
complementarmente a legislagdo em vigor, as$egurando g’seu cumpnmento,

VI - desenvolver e acompanhar programas %/acm &0 a cargo da Prefeitura,



Prefeitura Municipal da Estincia Balneiria de Caraguatatuba
Estado de Siao Paulo

VIl - promover e supervisionar a execugdo de cursos de capacitagdo para 0s
profissionais da drea da satde do Municipio,

VIl - articular-se com os demais 6rgdos municipars, e, em especial, com a Secretana

Municipal de Educagdo para execugdo de programas de educagdo em saude e
assisténcia a saude do escolar;

IX - promover a elaboragdo da Programagédo Anual de Satde e do Relaténo Anual de
Gestédo da Secretana,

X - administrar as unidades de satde, sob responsabilidade do Municipro,

Xl - assegurar assisténcia a saude mental e a reabilitagdo dos portadores de
deficiéncia,

XiI - coordenar e executar as agbes pactuadas entre o Municipio, o Estado e a Unido,
garantindo a correta aplicagdo dos recursos recebidos pela Prefeitura,

Xl - celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras da rede pnvada de
saude, com ou sem fins lucrativos, bem como controlar e avaliar sua execugéo,

X1 V - normatizar complementarmente as agbes e os servigos publicos de saude, no
seu ambito de atuagéo,

XV - estabelecer os registros e demais instrumentos necessanos a obtengdo de dados

e informagbes para o planejamento, controle e avaliagdo dos programas e agoes da
Secretana,

XVI - promover e supervisionar a admiristragdo dos servigos relativos ao Fundo
Municipal de Satde e demais areas técnicas da Secretana,

XVII - executar outras atividades afins
§ 1° A Secretana Municipal de Saude apresenta a seguinte estrutura intema
I - areas especificas

a) Divisdo de Planejamento,

b) Divisdo Administrativa,
¢) Divis§o de Orgamentos e Finangas,
d) Divisdo de Saude Coletiva,
e) Divisdo de Assisténcia a Satide,
f) Divisdo de Saude Bucal,

g) Divisdo Consultiva da Saude,
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h) Divisdo de Assisténcia Farmacéutica, Matenais e Correlatos

Il - areas especiais e colegiados de assessoramento

a) Conselho Municipal de Satde,

b) Fundo Municipal de Saude,

¢) Ouvidona do SUS,

d) Sistema Municipal de Auditona e Avaliagdo

§ 2° As areas especiais e/ou colegiados de assessoramento constituidos na forma da
legislagdo em vigor, reger-se-o por normas prépnas, definidas em lers, regulamentos

ou regimentos internos

Segdo /
Do Secretario de Saude

Art. 302. Compete ao Secretano de Saude

I - propor, em articulagdo com o Conselho Municipal de Sadde, as politicas e normas
sobre saude no municipio,

Il - promover a realizagdo de estudos, pesquisas e levantamentos de modo a identificar
necessidades e propor solugbes para a melhor utilizagéo de recursos na prestagdo dos
servigos de saude,

Il - promover e onentar a elaboragéo e a execugdo de planos e programas de saude,

IV - promover o estudo e o cadastramento das fontes de recursos que podem ser
canalizadas para os programas de saude em nivel municipal,

V - assessorar a Administragdo Municipal na reivindicagdo as autondades estaduars e
federais de medidas de ordem samitana que escapem a competéncia do Municipio,

VI - supervisionar a aplicagdo e a adequagdo das normas técnicas referentes ao
controle e a erradicagdo dos nscos e agravos a populagdo do Municipio,

Vil - promover e garantir a prestagdo de servigos de saude a pgopulagdo do Municipro
na sua integralidade,

VIl - dingir, admiristrar, controlar e avahar as ag¢ées d
municipal,

IX - supervisionar o cumpnmento de parédmetros

ficiais na pfestagdo dos servigos de
saude no Municipio,
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X - ordenar e genr os recursos do Fundo Municipal de Saude, prestando contas ao
Prefeito Municipal, ao Conselho Municipal de Satde e aos organismos federais e

esladuars repassadores de recursos para o Fundo e demars 6rgdos de fiscalizagao
extemna,

Xl - planejar, executar e avaliar as agbes de vigilancia epidemiolégica e sanitana,
incluindo as relativas a satde do trabalhador e ao meio ambiente, em conjunto com os
demais 6rgéos e entidades govermnamentais,

Xll - supervisionar o desenvolvimento dos programas municipais decorrentes de
convénios com 6rgéos estaduars e federais que implementem politicas voltadas para a
saude da populagéo,

Xlll - garantir ao cidaddo, por meio de equipes multiprofissionais e de recursos de
apoio, assisténcia e tratamento necessanos e adequados,

XIV - garantir, com pnondade, assisténcia a satide da mulher , da cnanca e do 1doso,

XV - propor a celebragdo de consércios intermunicipais para a formagéo de sistema
regionalizado de salde,

XVI - propor e promover planos de carreira, bem como a execugdo de programas de
capacitagdo e aperfeigoamento para os profissionais da érea de saude,

XVIl - fiscalizar a prestagdo de servicos das umidades de saude propnas e
contratadas/conveniadas,

XVIII - manter a populagdo informada sobre os nscos e danos a satide e sobre medidas
de promog&o, protegéo, prevengdo, recuperagdo e reabilitagéo,

XIX - participar da formulagéo de politicas de saneamento bésico a cargo do Municipio,
XX - promover o controle de zoonoses no Municipio,
XX1 - executar outras atividades afins

Seg¢ao Il
Do Secretario Adjunto de Saude

Art. 303. Compete ao Secretano Adjunto de Saude substituir o Secretano da Pasta no
caso de auséncia deste, como também daré parecer quando requisitado, representaré
o Secretano quando avocado por aquele, administrard os trabalhos internos da
secrefana e sera o responsavel pela distnbuigdo dos processos e procedimentos que
surgem na Pasta, bem como desempenhar4 outras fungées vincu

Secao Il
Da Divisao Administrativ

Art 304. A Divisdo Administrativa tem por objetivo a xecugdo da

tividades de apoio
administrativo, servigos gerais, manutengéo e transpbrte
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Paragrafo unico. A Divisdo Administrativa apresenta a seguinte estrutura interna
I - Seg¢do Administrativa,

Il - Segéo de Apoio ao Transporte,

lll - Se¢éo de Manutengéo,

IV - Segéo de Servigos Gerais

Subsecgéao |
Do Diretor da Divisdo Administrativa

Art. 305. Compete ao Diretor da Divisdo Administrativa

I - acompanhar, supervisionar executar em conjunto com a Secretana Municipal de
Administragdo as politicas de Recursos Humanos da Secretana,

Il - acompanhar as atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros funcionais,

o controle de frequéncia e envio das informagbes para elaboragdo de folha de
pagamento,

Il - articular-se com a Secretana Municipal de Administragdo para organizar e
Supervisionar as atividades relativas ao recrutamento, aos registros e controles

funcionais e acompanhar a manutengéo de atualizagbes dos registros funcionais dos
servidores da Secretana,

IV - propor atividades relativas a tremamento e capacitagdo aos servidores da
secretana,

V - acompanhar a realizagdo de licitagbes relacionadas a Secretana,

VI - programar, organizar e supervisionar as atividades de padronizagdo, aquisigéo,
guarda, distnbuigdo e controle do matenal utilizado na Secretana,

VIl - programar e supervisionar as atividades de recebimento, distnbuigdo, controle do
andamento e arquivo dos papéis e documentos da Secretana,

VIl - promover e supervisionar a conservagdo, intema e extemna, dos prédios, mévelrs,
instalagGes, maquinas de escnténo e equipamentos leves sob a responsabilidade da
Secretana,

IX - promover e supervisionar a execugdo de reparos n Overs e Instalagcbes da

Secretana e providenciar a execugdo dos servicog/de’ manutengdo de maior
complexidade,

X - promover e supervisionar as atividades de/limpeza, z

dona, portana, copa,
teleforia e reprodugéo de papéis e documentos
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Xl - promover e supervisionar as atividades de conservagdo, manutengdo e

administragdo dos veiculos da Secretana, em conjunto com a Secretana de Servigos
Puablicos,

Xll - manter, em forma atualizada, o cadastro dos veiculos da Secretana, em conjunto
com a Secretana de Servigos Publicos,

Xl - promover o controle dos roteiros e trajetos dos veiculos e demars transportes da
Secretana, em conjunto com a Secretana de Servigos Publicos,

XIV - supervisionar as atividades de informética no &mbito da Secretana,

XV - executar outras atnbuigbes afins

Subsegio Il
Do Chefe da Se¢ao Administrativa

Art. 306. Compete ao Chefe da Secdo Administrativa

I - estudar e discutir, com os 6rgdos interessados, a proposta orgamenténa da
Secretana na parte referente a pessoal,

Il - estudar e informar os requenmentos cuja decisdo caiba ao Diretor da Divis30 ou ao
Secretano,

Il - onentar as atividades de recrutamento e selegdo de pessoal para a Secretana,
articulando-se com o 6rgdo competente da Prefeitura,

IV - identificar necessidades de tremnamento para o pessoal admiristrativo da
Secretana, articulando-se com o 6rgdo competente da Prefeitura para a sua efetivagdo,

V - providenciar e onentar, anualmente, a realizagéo de levantamentos para o plano de
lotagdo da Secretana,

VI - tomar as iniciativas necessanas para a revisdo pendédica do quadro de pessoal da
Secretana,

VIl - dingir o levantamento dos dados necessanos a apuragdo de merecimento dos
servidores, para efeito de progressdo e promogéo,

Vil - programar, anualmente, a distnbuigdo dos mapas relativos as fénas do pessoal da
Secretana,

IX - processar, no que Ihe diga respeito, todas as fases de ¢

ursos e exames para
fins de admisséo ou promogdo de servidores,

X - comunicar ao Diretor da Divisdo iregulandad
administragdo de pessoal da Secretana,

ue se relacionem com a
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XI - acompanhar a execugdo das atividades de bem-estar social para os servidores da

Secretana,

XlI - executar outras atnbuigées afins

Paragrafo anico. Compete, ainda, ao Chefe da Segdo Administrativa

I - coordenar, onentar e controlar os assuntos referentes a registro, arquivo e
movimentagao de papéis e documentos,

Il - programar, organizar, onentar e supervisionar os servigos de recebimento,
numeragéo, controle, arquivamento e consulta de papéis e documentos,

Il - providenciar e onentar a organizagdo e a manutengdo atualizada dos fichénos
necessaros aos servigos de protocolo e arquivo,

IV - estudar e propor ao Diretor da Divisdo normas e rotinas sobre recebimento,

guarda, conservagdo e consulta dos processos e outros papéis de interesse da
Secretana,

V - manter o controle dos prazos de permanéncia dos papéls nos oérgdos que os
estejam processando,

VIl - executar outras atnbuigbes afins

Subsecgao Il
Do Chefe da Seg¢ao de Servigos Gerais

Art. 307. Compete ao Chefe da Segéo de Servigos Gerars

I - onentar e supervisionar as atividades de conservagdo de moévers, instalagées,
maquinas de escnténo e equipamentos leves da Secretana,

I - onentar e controlar a execugéo das atividades relativas aos servigos de reprodugdo
de papéis e documentos da Secretana,

Il - onentar e controlar os trabalhos de impeza, zeladona, copa, portana, telefomia e
demais servigos gerais da Secretana,

IV - acompanhar a execugdo dos contratos realizados comtérgeiros para conservagao
e manutengédo dos prédios da Secretana,

V - supervisionar a recepgéo e o servigo de porta
atendimento as partes e pela manutengdo da ord

Secretana, zelando pelo bom

VI - fazer controlar as chaves das dependgncias dg Secretana e providenciar sua
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VIl - providenciar a ligagdo e o desligamento de computadores, interruptores,
ventiladores e demais aparelhos elétncos instalados na Secretana e nas unidades de
saude a cargo do Municipio,

VIl - propor ou adotar medidas relativas a prevengdo de incéndios na Secretana e nas
unidades de saude municipais,

IX - executar outras atnbuigGes afins

Subsegao IV
Do Chefe da Se¢ado de Manutengado

Art. 308. Compete ao Chefe da Segdo de Manutengédo
I - acompanhar os processos de manutengdo predial das unidades ligadas ao
desenvolvimento de atividades de apoio técnico a saiide e ao atendimento a saude,

bem como dos equipamentos especializados prépnos da Secretana,

Il - acompanhar projetos de engenhana, obras, reparos e melhonas na Secretana e nas
Unidades de Atendimento a Saude,

Il - produzir informagées gerenciais para subsidiar os redirecionamentos necessanos a
melhona da qualidade dos servigos do SUS,

IV - subsidiar tecnicamente os projetos de engenhana, especificos da 4rea de saude,
executados pela Secretana competente,

V - coletar, compilar e atualizar dados, indicadores e estatisticas dos servigos
realizados,

VI - participar de reuniées para planejamento das atividades,
VIl - exercer outras atividades afins

Subsegdo V
Do Chefe da Se¢ao de Apoio ao Transporte

Art. 309. Compete ao Chefe da Segdo de Apoio ao Transporte

I - promover e supervisionar , em consonéncia com a Secretafia/de Servicos Publicos
as atividades de conservagdo, manutengdo e administraggd d a Secretana,

Il - manter, em forma atualizada, o cadastro dos veic ;‘(y Secrefana,

Il - promover o controle dos roteiros e trajetos
Secretana,

S veicujgs e demais transportes da

IV - promover, junto ao 6rgdo competente dafPreféitura, a elaboragdo de contratos de
prestagdo de servigos relativos a transportes aSerem utiizados pela Secretana,
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V - elaborar e controlar as escalas de plantdes,
VIl - executar outras atnbuigées afins

Segao Il
Da Divisao de Orgcamentos e Finangas

Art. 310. A Divisdo de Orgamento e Finangas tem por objetivo a execugdo das
atividades orgamentanas e financeiras da Secretana, elaborando e executando a
proposta orgamentana, sob responsabilidade do Fundo Municipal de Satde

Paragrafo unico. A Divisdo de Orgamento e Finangas apresenta como estrutura
interna a Segdo Orgamentana e Financeira

Subsegao |
Do Diretor da Divisao de Orgamento e Finangas

Art. 311. Compete ao Diretor da DivisGo de Orgamento e Finangas

I - participar da formulagdo dos planos e programas da Secretana,

Il - acompanhar as atividades de programagéo dos trabalhos da Secretana,

lll - coordenar a elaboragdo da proposta orcamenténa e financeira da Secretana,

IV - manter a Secretana informada sobre as disporibilidades de recursos orcamentanos
e financeiros,

V - articular-se com a Secretana Municipal de Planejamento e Tecnologia da
Informagéo, atuando como um de seus agentes em assuntos orgamentanos,

VI - promover em parcena com a Secretana municipal da Fazenda, o processamento
da despesa e a manutengédo atualizada dos registros e dos controles da administragédo
financeira e orgamentana da Secretana,

VIl - acompanhar as instrugées normativas do Tnibunal de Contas do Estado de Séo
Paulo e legislagéo pertinente a érea,

VIll - gerenciar a execugdo dos recursos orgamentéarnos e financeiros destinados a
Secretana e alocados no Fundo Municipal de Satde,

IX - coordenar a elaboragdo e acompanhamento da exegligdo/do Plano Plupanual, da
Lel de Diretnzes Orgamenténas e da Lel do OrgamentoAnugl da Secreta

X - assessorar o Secreténo no controle dos resujfadog/das agde§ da Secretana em

relagdo ao planejamento e recursos utilizados,

Xl - participar de reunibes para planejamento d#s atividages,

XlI - executar outras atnbuigées afins
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Subsecgao Il
Do Chefe da Se¢cdo Or¢camentana e Financeira

Art 312 Compete ao Chefe da Seg¢do Orcamentina e Financeira

I - elaborar e acompanhar a execugdo do Plano Plunanual, da Ler de Diretnzes
Orgamentanas e da Ler do Orgamento Anual da Secretana,

Il - auxihar as Diretonas na elaboragdo de projetos e programas, observando a sua
previsdo no orgamento,

Il - elaborar e gerenciar a execugdo da proposta orcamenténa da Secretana,
IV - participar de reunibes para planejamento das atividades,

V - acompanhar os saldos financeiros das contas correntes do Fundo Municipal de
Saude,

VI - manter-se atualizado sobre as disporibilidades financeiras da Secretana,

VIl - disponibilizar ao Secretano os elementos necessénos ao acompanhamento, a
analise e a avallagdo da execugéo financerra,

VIl - regustrar contas de débitos e créditos financeiros em tabelas especificas,

IX - controlar o pagamento dos servigos solicitados pelas DivisGes de saude, de acordo
com o tipo de despesa realizada,

X - gerenciar o exercicio financeiro e controle de contas da Secretana,

Xl - controlar e executar atividades relacionadas com a programagdo e as
disponibilidades financeiras,

Xll - executar outras atnbuigbes afins

Segao IV
Da Divisao de Planejamento

Art. 313. A Dwvisdo de Planejamento tem por objetivo receber, processar, manter e
analisar as informagbées geradas e registradas na Secretana, formando relaténos
onentadores para o planejamento dos programas e agdes de saude para a populagdo
Paragrafo anico. A Divisdo de Planejamento apresenta a seQuinfte estrutura intema

I - Segdo Administrativa,

Il - Segéo de Informagéo e Estatistica,

lil - Segdo de Programagéo, Monitoramento e Avaliaga
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IV - Segdo de Instrumentos de Gestéo,
V - Segéo de Projetos e Programas,
VI - Segdo de Regulagdo em Satde

Subsegéao |
Do Diretor da Divisao de Planejamento

Art. 314. Compete ao Diretor da Divisdo de Planejamento

I - coletar, orgamizar e manter atualizadas informagées técnicas sobre as dreas de
atuagdo da Secretana,

Il - organizar sistemas de acompanhamento e avaliaggo das atividades e programas de
trabalho para serem apresentados e avaliados pela populagéo,

llI - coletar, sistematizar e elaborar instrumentos de gestdo, em conjunto com as
demais éreas técnicas,

IV - coordenar o Sistema Municipal de Auditona,
V - coordenar o Complexo Regulador Municipal,
VI - fomecer subsidios a Secretana Municipal de Planejamento e Tecnologia da

Informagdo para elaboragdo de planos, projetos e programas e respectivos
orgamentos,

VIl - propor registros e instrumentos necessénos a coleta de informagbes para o
planejamento, controle e avaliagdo dos programas e agdes da Secretana,

Vill - coletar e sistematizar informagbes de programas municipais de salde,
decorrentes de contratos e convénios com 6rgdos estaduais e federais que
desenvolvam politicas voltadas para a saude da populagéo,

IX - reunir e sistematizar as informagées de saude no Municipro,

X - registrar as atividades da Secretana para a elaboracdo-¢glo Relaténo Anual da
Prefeitura,

Xl - receber, alimentar e processar informagdes de sistema$ de satde do municipio e
enviar ao DATASUS,

Xl - executar outras atnbuigbes afins

Subsecéao I

Do Chefe da Se¢3o Administrativa

Art. 315. Compete ao Chefe da Segdo Adrui
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I - executar os servicos de apoio na &rea administrativa necessanas para que a
Diretona atinja seus objetivos e finalidades,

Il - articular-se com outras unidades da Secretana para obtengéo de servigos
suplementares,

Il - desenvolver atividades relacionadas as rotinas administrativas,
IV - executar outras atnbuigées afins

Subsecgao Il
Do Chefe da Segao de Informagdo e Estatistica

Art. 316. Compete ao Chefe da Segédo de Informagéo e Estatistica

I - elaborar diagnésticos, estudos e pesquisas necessanos ao planejamento das agées
da Secretana e a sua integragéo ao planejamento do Governo Municipal,

Il - elaborar em consonéncia com as demais 4reas os instrumentos de gestéo,

Il - providenciar a coleta e anélise de dados estatisticos e a preparagéo de indicadores
necessanos ao planejamento das atividades da Secretana,

IV - organizar e promover a manutengéo atualizada de subsidios e informagées basicas
de interesse para o planejamento das agées de satde a cargo da Secretana,

V - identificar métodos de levantamento, tratamento e analise de dados, a respeito das
necessidades basicas da Secretana,

VI - onentar e supervisionar a implantagdo de um sistema de informagbes para o
planejamento das agbes da satde no Municipio,

VIl - produzir as informagdes necessénas para agilizar o processo decis6no do sistema
de planejamento da Secretana,

VIl - realizar estudos e pesquisas complementares necessanos para instruir o
detalhamento dos projetos a cargo da Secretana,

IX - fomecer, sempre que necesséno, dados para a elaboragdo de orcamentos e
projetos sob a responsabilidade da Secretana,

X - proporcionar as informagbes necessénas a outros 6rgéo nicipais a regpeito dos
dados sobre planejamento em saude armazenados na Se¢Ao

Xl - fomecer dados de produgéo para as segées e divis

es,

Xl - executar outras atnbuigées afins
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Subsegéo IV
Do Chefe da Se¢do de Programagio, Monitoramento e Avaliagdo

Art. 317. Compete ao Chefe da Segédo de Programagéo, Monitoramento e Avaliagdo
I - providenciar a execugédo de medidas, junto as demais unidades da Secretana, com o

objetivo de implementar normas de planejamento e pnondades para as acgodes de saude
publica no &mbito municipal,

Il - fomecer onentagédo técnica as demais unidades da Secretana para a elaboragéo
dos diversos programas setonais e revé-los, promovendo os ajustes pertinentes,

lll - acompanhar e onentar os trabalhos de revisdo e avaliagdo dos programas e
projetos sob a responsabilidade da Secretana,

IV - promover a elaboragdo de mapas, quadros, gréficos e relaténos para controle das
afividades programadas,

V - estudar e propor ao Diretor da Divisdo a elaboragdo de normas destinadas a facilitar
a execugdo das atividades de planejamento das agées de satide em nivel municipal,

VI - estudar e propor cnténos e diretnzes para a elaboragdo e avaliagdo dos planos de
trabalho da Secretana,

VIl - promover a andlise critica dos programas setonais de trabalho da Secretana,
venficando sua conveniéncia e oportunidade,

VIl - promover reuniGes com os dingentes das unidades da Secretana visando ajustar,
do ponto de vista da programagéo geral, as propostas apresentadas,

IX - fazer acompanhamento e avaliagdo dos prestadores de servigos,

X - executar outras atnbuigbes afins

Subsegdo V
Do Chefe da Secido de Instrumentos de Gestio

Art. 318. Compete ao Chefe da Segdo de Instrumentos de Gestio

I - coordenar a elaboragdo do Plano Municipal de Satude, a partir da anélise situacional
realizada pelas &reas técnicas da Secretana e segmentos-da sociedade civil,
estabelecendo diretnizes e metas voltadas para a atengdo a satid¢ do municipio,

Il - coordenar os processos de formulagdo, momtogamenfo e avaliagdo” dos 03
instrumentos basicos do Planejamento do SUS Plang/Saudé / Programa¢do Anual de
Saude / Relaténo Anual de Gestéo,

Il - prover as demais areas técnicas de mecanisfos (métodosé processos) para que

possam formular, monitorar e avaliar os [seus respectivos nstrumentos de
planejamento,
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IV - onentar e apoiar as éareas técnicas na apuragéo dos resultados a partir do conjunto
de agbes e metas definidas na programagéo,

V - analisar os impactos, sistematizando os resultados a serem apresentados no
Relaténo Anual de Gestdo, contnbuindo para a formulagdo de recomendagbes e
ajustes na préxima Programagédo Anual,

VI - coordenar o sistema de planejamento local, articulando de forma a fortalecer e
consolidar os objetivos e a diretnzes do SUS, contemplando as peculiandades, as

necessidades e as realidades de satde regionais, bem como divulgagéo dos resultados
alcangados,

VIl - formular metodologias e modelos bésicos dos instrumentos de planejamento,
moniforamento e avaliagéo,

VIl - participar no processo de planejamento regional de forma articulada, Integrada e
participativa, com a aplicagdo e adaptagdo — as realidades locais — das metodologias,
processos e instrumentos pactuados no &mbito do planejamento do SUS,

IX - elaborar e realizar as audiéncias publicas, em conjunto com as demais éreas,

X - executar outras atnbuigbes afins

Subsegéo VI
Do Chefe da Se¢do de Projetos e Programas

Art. 319. Compete ao Chefe da Segédo de Projetos e Programas

I - propiciar apoio técnico e operacional necesséno ao desenvolvimento de projetos e
programas da Secretana,

Il - prestar apoio a projetos e programas de captacdo de recursos extraordinanos,

lll - controlar negociagdo por projeto ou contrato,

IV - capacitar de recursos, organizar, controlar e acompanhar os contratos e convénios
extraordinanos, intemos e externos, bem como colaborar com a Diretona respectiva, na
prestagdo de contas,

V - executar outras atnbuigbes afins

Subsegio VIl
Do Chefe da Se¢ao de Regulagdo enySaud

Art 320. Compete ao Chefe da Segdo de Regulagéo e Satde

I - promover a programagéo de regulagdo da assistéyicia para o afendimento ao usuéno
do Sistema Unico de Satde do Municipio,
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Il - desenvolver agbes que oferegam a melhor alterativa assistencial para a demanda
do usuarno, considerando a disponibilidade de ofertas de regulagéo,

Il - organizar o acesso da populagdo a agdes e servigos, em sistemas de referéncia e
contra referéncia, de forma ordenada e equénime,

IV - fomentar a gestédo qualificada dos instrumentos pactuados com a participagdo dos
entes federados e outras entidades, com base no interesse social e coletivo,

V - promover o controle, a auditona assistencial, o monitoramento e a avaliagdo dos
resultados dos programas, projetos e redes assistenciars,

VI - desenvolver agbes que possibilitem a Incorporagdo de mecanismos de

realinhamento dos servigos de satde disponibilizados, prevalecendo-se dos resultados
das avaliagbes empreendidas,

VIl - coordenar, realizar e controlar agendamentos de consultas, exames, tratamentos
e cirurgias, na rede publica e pnvada especializada, de retaguarda da Secretana,

VIII - realizar e controlar os agendamentos de procedimentos nos demais nivers de

complexidade, em servigos/recursos extermos, observados os sistemas de referéncia e
contra referéncia,

IX - formular e controlar credenciamentos de servigos suplementares a rede publica de
saude municipal,

X - executar outras atnbuigées afins

Secao V
Da Divisao de Saude Coletiva

Art. 321. A Divisdo de Saude Coletiva tem por objetivo a execugdo das atividades que
assegurem um elevado padrdo sanitano, o controle e o combate de agravos da satde
da populag&o, bem como as atividades de higiene, vigildncia e fiscalizagdo sanitana
Paragrafo anico. A Divisdo de Satde Coletiva apresenta a seguinte estrutura intema

I - Seg¢do Administrativa,

Il - Seg¢éo de Vigilancia Epidemiolégica,

lll - Segdo de Vigildncia Sanitana,

IV - Segéo de Controle de Zoonoses

Subsecgao |
Do Diretor da Divisdo de Saude/Colétiva

Art. 322. Compete ao Diretor da Divisdo de Satide Qbletiva
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I - exercer as atividades de policia administrativa no campo de higiene publica, nos
hmites da legislagdo municipal pertinente,

Il - fazer zelar pela estnta observéncia das posturas municipais em assuntos de higiene
e vigilancia sanitana, epidemiolégica e de zoonoses,

Il - promover a aplicagdo de penalidades aos infratores das leis, decretos e outros atos
municipais, no uso de seu poder de policia, em maténa de higiene publica,

IV - fazer lavrar autos de infraggo,

V - promover a apreensdo de mercadonas detenoradas ou consideradas Impropnas
para o consumo, bem como providenciar sua destruigéo,

VI - encaminhar, para exame de laboraténo, amostras de mercadonas que apresentem
motivos para duvidas quanto a sua propnedade para o consumo, determinando a
interdiggdo dos estoques até o resultado da analise,

VIl - intervir, em articulagdo com os 6rgdos competentes, no controle dos matadouros,
fazendo examinar os ammais a serem abatidos, bem como cobir a matanga
clandestina,

VIl - promover, em coordenagdo com os 6rgdos competentes, o controle das fontes de

abastecimento de agua, dos sistemas de destino de dejetos, do lixo e da higiene das
habitagées,

IX - organizar e supervisionar turmas de fiscalizagdo sanitana, bem como promover o
seu treinamento,

X - dingir programas de imunizagao,
Xl - avahar processos que visem a nterdigdo temporéna ou definitiva de
estabelecimentos comerciais, industnais e de diversées publicas, nos termos da

legislagao vigente,

Xl - colaborar com as autondades sanitéanas do Estado e da Umido, exigindo dos que
trabalham com produtos alimenticios a apresentagéo da carteira de satde,

XllI - receber os relaténos dos fiscals, examina-los e onenta-los em seu trabalho,

X1V - fazer elaborar e monitorar as escalas de servigos extraordinanos, quando houver,
do pessoal sob sua responsabilidade,

XV - elaborar relaténos sobre os trabalhos, avaliar os resultade§ & propor medidas para
melhora-los,

XVI - promover a tomada de medidas e agdes prevefitivas ao alcarice do Govermno
Municipal para mobilizar apoio popular e diminuir os fotos de doeneés,
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XVl - propor, no &mbito do Governo Municipal, projetos de saneamento bésico que
tenham reflexo imediato sobre os problemas de saude,

XVl - integrar os programas de epidemiologia, de vigildncia sanitina e de educagao
em saude, em funggo das metas a serem alcangadas pela Secretana,

XIX - promover a preparagdo de matenal sobre educagdo sanitdna para uso em
programas e campanhas educativas,

XX - integrar a agdo de fiscalizagdo da Divisdo com as dos demais o6rgédos
fiscalizadores da Prefeitura,

XXI - implementar programa de controle de raiva e de animais daninhos,

XXl - executar outras atnbuigbes afins

Subsecgiéo Il
Do Chefe da Se¢dao Administrativa

Art. 323. Compete ao Chefe da Seg¢do Administrativa

I - executar os servigos de apoio na area administrativa necessénas para que a
Diretona atinja seus obyetivos e finalidades,

Il - articular-se com outras unidades da Secretana para obtengdo de servigos
suplementares,

Il - desenvolver atividades relacionadas as rotinas administrativas,
IV - executar outras atnbuigdes afins

Subsegao Il
Do Chefe da Se¢do de Vigilancia Epidemiolégica

Art. 324. Compete ao Chefe da Segdo de Vigilancia Epidemiolégica
I - realizar estudos epidemiolégicos,
Il - orgamzar e operacionalizar o sistema municipal de controle de endemias,

llI - articular-se com os sistemas regionais e estadual de controle de endemias, visando
uma agéao integrada de saude publica,

IV - dar ciéncia a classe médica do Municipio sobre o ¢

trole e a prevengdo de
epidemias,

V - organizar, operacionalizar e coordenar a execug

0 das atividades do programa
municipal de imunizagéo,
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VI - produzir informagées para subsidiar as decisées sobre o controle de endemias,
mediante coleta e anélise sisteméatica de dados epidemiolégicos,

VIl - normatizar as atividades sob sua competéncia,
VIlI - participar do processo de planejamento das atividades de vigildncia,
IX - executar outras atnbuigbes afins

Subseg¢ao IV
Do Chefe da Secdo de Vigilincia Sanitaria

Art. 325 Compete ao Chefe da Segédo de Vigildncia Sanitana

I - coordenar e acompanhar as atividades de vigildncia e inspegdo saniténa dos
estabelecimentos comerciais, industnais e de servigos do Municipio, utiizando
técnicas, métodos e fundamentos cientificos,

I - coordenar e acompanhar as atividades de fiscalizagdo sanitana em geral,

lll - elaborar e supervisionar a execugdo de programas de vigildncia e inspegao
sanitana, em articulagdo com os 6rgdos competentes da Prefeitura,

IV - determinar a apreenséo de bens e mercadonas adulterados ou detenorados,

V - organizar, em coordenagdo com a Secretana Municipal de Educagéo, a execugédo

de campanhas de educagdo da populagdo a respeito dos aspectos samitanos da
legislagao,

VI - articular-se com érgéos estaduars e federais afins, para estabelecer formas de

atuagdo conjunta e o desenvolvimento de agdes especificas de vigilancia e fiscalizagéo
sanitana,

VIl - determinar a coleta e analise de dados para fins estatisticos,

VIl - venficar e fazer cumpnr a observancia das normas sanitanas no tocante ao seu
campo de atuagao,

IX - propor a aplicagdo de penalidades aos infratores da legislagdo relativa ao poder de
policia do Municipio, nas atividades sob sua responsabilidade,

X - onentar e acompanhar os servigos de lavratura de autos de infragapg,

Xl - supervisionar, em articulagdo com os 6rgéos competentes,
matadouros e coibir a matanga clandestina de animais,

ntrole sanitano dos

Xll - controlar, em coordenagdo com os 6rgdos gompetentes, as fontes de
abastecimento de &gua, os sistemas de destino de defetos, do lixo & a higiene das
habitagées,
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Xl - programar, dingir e onentar o trabalho das turmas de vigildncia e fiscalizagdo
sanitana, propondo o treinamento e o aperfeigoamento dos fiscars,

X1V - exigir dos que trabalham com produtos alimenticios a apresentagéo da carteira de
saude,

XV - instruir os fiscais na elaboragéo de seus relaténos,
XVI - elaborar as escalas de servigo dos fiscars sanitanos,

XVII - informar e encaminhar a instancias supenores processos em tramitagdo na sua
area de atuagéo,

XVIII - executar outras atnbuigbes afins

Subsegdo V
Do Chefe da Segao de Controle de Zoonoses

Art. 326. Compete ao Chefe da Segdo de Controle de Zoonoses

I - programar, dingir e supervisionar as atividades de vigildncia de ocorréncia de rava e
outras zoonoses,

Il - determinar a coleta de amostras extraidas de armmais suspeitos de portarem
zoonoses,

lll - promover a realizagdo de investigagbes epidemiolégicas nos casos de zoonoses
em canis, clinicas vetennanas, laboraténos e outros locais com a presenga de animars,

IV - coibir focos de zoonoses,

V - elaborar roteiros para a apreensdo de animais, intensificando a busca quando
surgirem areas de nsco,

VI - formar equipes de apreensédo de animais e instrui-las sobre o procedimento a ser
adotado,

VIl - propor e executar a vacinagdo de animais, intensificando sua ocorréncia quando
da existéncia de focos,

VIl - organizar o servigo de alojamento de ammais, prevendo casos de isolamento e
eutanasia,

IX - organizar o registro de amimais resgatados e vacinados,
X - orgamizar e manter o servigo de vigildncia de focos de yetores e roedores.

Xl - determinar a investigagdo da existéncia de focos dgf vetores e roeddres,

XlI - determinar as medidas de combate a focos e a n alizagdg.de desratizagédo,



pal da Estincia Balneiria de Caraguatatuba
Estado de Siao Paulo

Xl - dingir e onentar a pesquisa e o estudo das espécies de vetores e roedores
encontrados e de produtos raticidas e inseticidas,

X1V - executar outras atnbuigées afins

Secado VI
Da Divisao de Assisténcia a Satude

Art. 327. A Divisdo de Assisténcia a Saude tem por objetivo a execugdo de medidas
de ordem preventiva, educativa e curativa visando assegurar um padrdo de satde da

populagdo, através do desenvolvimento de acbes bdsicas, de média e alta

complexidades, cabendo-lhe supervisionar a administragdo das Unidades de Saude do
Municipio

Paragrafo anico. A Divisdo de Assisténcia a Salde apresenta a sequinte estrutura
intema

I - Segdo Administrativa,

Il - Segdo de Atengdo Pnmana,

Ill - Sec¢do de Controle de Especialidades,
IV - Seg¢do de Programagéo Assistencial,
V - Segédo de Urgéncia e Emergéncia

Subsegio |
Do Diretor da Divisdo de Assisténcia a Saude

Art. 328. Compete ao Diretor da Divisdo de Assisténcia a Satde
I - participar da elaboragédo da politica municipal de saude,

Il - programar e dingir a execugdo de medidas e agdes que objetivem a melhona e a
preservagdo da saude no Municipio,

lll - planejar os programas e agées para as Unidades de Sadde,

IV - proporcionar a Diviséo de Plangjamento os dados e informagbes necessanos ao
planejamento das agbes basicas de saude,

V - promover e onentar estudos e pesquisas relativos aos prdblefhas de saude no
Municipio,

VI - desenvolver instrumentos de avaliagdo dos servigos de/satde,
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VIl - promover a capacitagdo de pessoal da rede de servigcos basicos da salde,

onentando as atividades dos profissionais lotados nas Unidades de Saude do
Munucipio,

VIl - supervisionar a administragéo das Unidades de Saude,

IX - coordenar reunies entre os servidores das unidades basicas de saude e a
populagéo,

X - reunir penodicamente a equipe da Divisgo para avaliagdo das atividades realizadas,

X1 - manter contatos com a comunidade para avaliagdo das atividades desenvolvidas
nas unidades basicas de satide,

XlI - responder nos casos de tratamento fora de domicilio,

XIl - solicitar realizaggo de auditona médica nas situagées que se fagam necessénas,
XIV - supervisionar os servigos sob a responsabilidade das unidades bésicas,

XV - promover campanhas preventivas de educagéo sanitana,

XVI - realizar estudos epidemiolégicos,

XVII - dar ciéncia as equipes de saude do Municipio sobre o controle e a prevengéao de
epidenas,

XVIII - normatizar as atividades sob sua competéncia,
XIX - avahar os resultados das agdes basicas de satde,

XX - supervisionar o fomecimento de matenais e medicamentos as unidades basicas
de salde,

XXl - executar outras atnbuigées afins

Subsecao Il
Do Chefe da Se¢cao Administrativa

Art. 329. Compete ao Chefe da Se¢do Administrativa

I - executar os servicos de apoio na area admimistrativa necessénas para que a
Diretona atinja seus objetivos e finalidades,

Il - articular-se com outras unidades da Secretana para/obfencdo de servigos
suplementares,

Il - operacionalizar as solicitagbes de compra de matenals, medica
demais itens necessanos a execugdo dos servigos,

ntos, insumos e
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IV - alimentar Sistemas de Informagéo sob as diretnzes do DATASUS,
V - desenvolver atividades relacionadas as rotinas administrativas,

VI - executar outras atnbuigbes afins

Subsecgao Il
Do Chefe da Secao de Atengdo Primaria

Art 330. Compete ao Chefe da Segdo de Atengdo Pnména

I - promover a coordenagéo, o acompanhamento e a avaliagdo da implementagéo das
diretnzes operacionais do SUS e suas politicas, no ambito distntal,

Il - assessorar o apoio técnico as unidades bésicas de satide,

lil - formular e coordenar as agbes de Atengdo Pnména, como suporte as acgoes
govemamentais em saude, nas unidades basicas de satde,

IV - acompanhar, monitorar o apoio na organizagdo das agées de satide, garantindo a

equidade na oferta de servigos de atengdo pnména, em comjunto com as equipes
regionairs,

V - promover a cooperagédo técnica nas unidades basicas de satde, na onentagédo e
organizagdo dos servigos de atengdo pnmana basica,

VI - propor normas técnicas e admiristrativas relativas ao bom funcionamento de sua
area de atuacgéo,

Vil - adequar as politicas nacionais de atengdo pnména a satde a realidade municipal,
garantindo assim a efetividade das mesmas,

VIl - coordenar a elaboragéo de relaténos e da andlise de dados técnicos e gerenciais
para subsidiar a definigdo de politicas de intervengdo da érea,

IX - executar outras atnbuigbes afins

Subsecao IV
Do Chefe da Segdo de Controle de Especialidades

Art. 331. Compete ao Chefe da Segdo de Especialidades

especificos de sua area de atuagéo,

I - desenvolver agdes de promogéo, prevengédo, recuperagéo, 7« itagdo e de saude

Il - realizar o atendimento médico especializado, com gncaminhamento aos servigos
auxihares de terapia e diagnéstico compativeis com sey nivel de corfiplexidade e outros
procedimentos que envolvam a utilizagéo de alta tecnplogia, quafido necessano,
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Il - distnbuir medicamentos especiars, de responsabilidade do Municipio, bem como o
cumpnmento de ordens judiciats,

IV - estabelecer e monitorar fluxos de encaminhamentos de pacientes para UAMI,
CAPS, Reabilitagdo, CEM e Assisténcia farmacéutica,

V - atender, em carater exclusivo, o municipe referenciado pela rede de atengdo
pnmana a saude,

VI - adequar as normas de funcionamento e de controle da unidade as onentagbes
emanadas dos niveis de coordenagéo,

VIl - cooperar com os demais servigos de satide em assuntos relacionados a sua area
de atuagéo,

- VIll - executar outras atnbuigbes afins

Subsegédo V
Do Chefe da Secao de Programagao Assistencial

Art. 332. Compete ao Chefe da Segdo de Programagéo Assistencial

I - proceder a elaboragdo de estudos prospectivos e pareceres técnicos sobre a
alocagéo dos recursos fisicos e financeiros na Programagéo Assistencial no municipio,

Il - subsidiar o processo regulaténo da assisténcia para contratagdo de servigos de
saude, contnbuindo para a garantia de acesso aos servicos de saude da atengéo
secundana e terciana,

Il - coordenar a revisdo pendédica dos tratamentos fora do domicilio Assistencial,

IV - apoiar e onentar os gestores de satide no processo de remanejamento das metas
fisicas e financeiras para a melhona do fluxo assistencial,

V - divulgar as metas fisicas e financeiras da Programagédo Assistencial para consulta
dos diretores e usuanos do SUS,

VI - executar outras atnbuiges afins

Subsegéao VI
Do Chefe da Seg¢édo de Urgéncia e Emergéncia

Art. 333. Compete ao Chefe da Segdo de Urgéncia e Emergénci

I - planejar e executar agées que busquem a humanizagéo do Aterfdimento em

urgéncia/lemergéncia de forma agil e oportuna garantindo acglhimento com
classificagdo de nsco,

Il - fomentar, coordenar e executar projetos de atendimefito as necéssidades em
saude, de caréter urgente e transiténo,
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Il - responsabilizar-se pelo transporte de pacientes acometidos por agravos de
urgéncia/emergéncia,

IV - coordenar e acompanhar, os servigos de urgéncia/emergéncia, na Atengédo
Pnmana, Servigo de Atendimento Mével em Urgéncia- SAMU e Unidade de Pronto
Atendimento — UPA/PS estabelecer mecanismos que garanta acesso a demanda
espontanea nas Unidades de Pronto Atendimento,

V - coletar, compilar e atualizar dados, indicadores e estatisticas dos servigos
realizados,

VI - participar de reuniGes para planejamento das atividades,

Vil - executar outras atnbuigbes afins

Seg¢ao Vii
Da Divisdo de Saude Bucal

Art. 334. A Divisdo de Saude Bucal tem por objetivo a execugdo de medidas que
visem a melhona dos indices epidemiolégicos de satde bucal e ampliagdo do acesso
da populagdo as agbes a elas relacionadas, quer em termos de promogé&o, quer de
prevengao e atividades curativas

Paragrafo dnico. A Divisdo de Saude Bucal apresenta a seguinte estrutura intema

I - Segdo de Saude Bucal do Escolar;

Il - Segdo Operacional/DSB,

Il - Segdo de Odontologia de Atengdo Pnména,

IV - Secédo de Especialidades Odontolégicas

Subsegio /
Do Diretor da Divisdo de Satde Bucal

Art. 335. Compete ao Diretor da Divisdo de Satide Bucal

I - programar e dingir a execugdo de medidas que visem melhorar as condigbes de
saude bucal da populagao,

Il - redeficir o modelo assistencial, adotando o caréter s

itutivo das praticas
tradicionais exercidas nas unidades de satde,

Il - estabelecer as préaticas de atengdo a saude Bucdf conspénte ao modelo
assistencial adotado,

IV - assegurar o acesso progressivo da populagdo as ¢Ges de promogdo e de
preveng&o, bem como as de carater curativo-restalirador d4é satide bucal,
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V - garantir a integralidade da assisténcia prestada a populagdo adstnta,

VI - definir o fluxo de referéncia e contra referéncia aos servigos de maror complexidade
do sistema de saude,

VIl - considerar o diagnéstico epidemiolégico de satde bucal para definigdo das

pnondades de intervengdo no &mbito da atengdo pnména e dos demais nivers de
complexidade do Sistema,

Vill - avalar os padrées de qualidade e o impacto das agbes de saude bucal
desenvolvidas,

IX - garantir a humanizagéo do atendimento,

X - garantir a almentagéo e a atualizagdo da base de dados de informagbes referentes
as agées de saude bucal desenvolvidas,

Xl - assegurar o vinculo dos profissionais de satde bucal consoante ao modelo
assistencial adotado, por intermédio de contratagdo especifica e/ou adequacédo dos
profissionais ja existentes na rede de servigos de saude,

Xl - capacitar, formar e educar permanentemente os profissionais de saude bucal, por

intermédio da articulagdo entre as instituigdes de ensino supenor e as de servigo do
SUS,

Xlll - executar outras atnbuigbes afins

Paragrafo udnico. Além das atnbuigbes estabelecidas no caput deste artigo, cabe
pnontanamente ao Diretor da Divisdo de Saude Bucal onentar e acompanhar as agdes
de saude bucal, dinmindo dividas, avaliando resultados alcangados, bem como
propondo as medidas cabivers, de forma integrada com as demais Divisbes da
Secretana, buscando a garantia de execugdo das agbes de saude bucal basica, de
média e alta complexidades

Subsecgao Il
Do Chefe da Seg¢ao de Saude Bucal do Escolar

Art. 336. Compete ao Che da Segdo de Saude Bucal

I - auxihar a diretona na programagéo e diregdo das atividades voltadas a execucédo de
medidas que visem melhorar as condigbes de satde bucal dos educandos,

Il - redefinir o modelo assistencial, adotando o cardter substtutivo das praticas
tradicionais exercidas nas umidades educacionais que Ssuam atendimento
odontolégico,

Il - estabelecer as préaticas de atengdo a saiude/bucdl, consoante ao modelo
assistencial adotado voltados ao educando,
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IV - assegurar o acesso progressivo dos educandos as agbes de promogdo e de
prevengdo, bem como as de caréter curativo-restaurador de satide bucal,

V - garantir a integralidade da assisténcia odontolégica prestada,

VI - definir o fluxo de referéncia e contra referéncia aos servigos de maior complexidade
do sistema de saude aos atendidos nas unidades escolares,

VIl - considerar o diagndstico epidemiolégico de satde bucal para definigdo das
pnondades de intervengdo no dmbito da atengdo pnména e dos demais nivels de
complexidade do Sistema,

VIll - avalar os padrées de qualidade e o impacto das agbes de saude bucal
desenvolvidas,

IX - garantir a humanizag&o do atendimento,

X - garantir a alimentagéo e a atualizagdo da base de dados de informagoes referentes
as agoes de saude bucal desenvolvidas,

Xl - assegurar o vinculo dos profissionais de satude bucal consoante ao modelo
assistencial adotado, por intermédio de contratagdo especifica e/ou adequagdo dos
profissionais ja existentes na rede de Servigos,

Xl - capacitar, formar e educar permanentemente os profissionais de saude bucal, por

intermedio da articulagéo entre as instituigées de ensino supenor e as de servigo do
SUS,

Xlll - executar campanhas educacionais voltadas ao incentivo a higiene bucal do
educando e seus familares,

X1V - executar outras atnbuigées afins

Subsecao Il
Do Chefe Da Secdo De Operacional / DBS

Art. 337. Compete ao Chefe da Segéo de Operacional / DBS
I - receber, consolidar e avaliar as solicitagdes encaminhadas pelas unidades de satide,

Il - coordenar, onentar e controlar as atividades de planejamento/ aquisigdo, guarda e
distnbuigdo de matenal de consumo e permanente,

ll - supervisionar e onentar a utiizagdo e copserfacdo d
odontolégicos,

equipamentos

IV - garantir a manuteng&o preventiva e corretiva dgs equipapfentos odontolégicos,
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V - manter atualizado o registro do patnménio dos equipamentos odontolégicos,
zelando pela sua guarda e utiizagdo e informando a area competente quando de
transferéncia e baixa patnmonial,

VI - executar outras atnbuigées afins

Subsecgéao IV
Do Chefe da Seg¢ao de Odontologia de Atengdo Priméria

Art. 338. Compete ao Chefe da Segdo de Odontologia de Atengdo Pnména

I - garantir a execugdo de medidas que visem o atendimento da demanda de satde
bucal de toda a 4rea de abrangéncia de cada Equipe,

Il - realizar estudos epidemiolégicos, mantendo atualizados os bancos de dados da
saude bucal da populagéo adstnta a cada unidade de satde,

Il - produzir informagées para subsidiar as decisées sobre o controle e o
acompanhamento de saude bucal da populagdo adstnta a cada unidade de satde,

IV - garantir e onentar as praticas de atividades educativas de satde bucal de toda a
comunidade,

V - realizar atendimentos de pnmeiros cuidados nas urgéncias e pequenas cirurgias
ambulatonais,

VI - viabilizar a adequagédo e otimizagdo dos espagos fisicos para estruturagdo dos
servigos odontolégicos, levando em conta as instalagdes ja existentes e as iniciativas
locais de organizagdo dos servigos,

Vil - garantir o atendimento de cnténos de referencia temtonal e a facilidade de acesso
da populagéo adstnta,

VIl - executar outras atnbuigbes afins

Subsegao V
Do Chefe da Se¢do de Especialidades Odontolégicas

Art. 339. Compete ao Chefe da Segéo de Especialidades Odontolégicas

I - organizar e garantir o acesso aos nivels secundano e terciano de atengao,

-~

Il - garantir a continuidade do trabalho realizado pela rede engdo pnmana/ESB,

nas especialidades de penodontia, cirurgia, endodontia,/pritese e pacientes com
necessidades especiais,

lll - avalar e reorganizar a demanda de encapinhamentos/para o Centro de
Especialidades Odontolégicas,
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IV - garantir o fluxo de referéncia e contra referéncia para o Centro de Especialidades
Odontolégicas,

V - supervisionar a produgdo mensal para garantir a realizagdo da produgédo do Centro
de Especialidades Odontolégicas - CEO e do Laboraténo de Prétese Dentana,

VI - garantir o atendimento de urgéncia e emergéncia na Unidade de Pronto
Atendimento - UPA e Casa de Satde Stela Mans,

VIl - garantir o atendimento de urgéncia e emergéncia nas Unidades de referéncia
previamente estabelecidas,

VIl - executar outras atnbuigbes afins

Secao Vil
Da Divisao Consultiva da Saude

Art. 340. A Diviso Consultiva da saude tem por objetivo assessor tecnicamente a
Secretana de Saude, articulando-se com secretanos, no encaminhamento de maténas

e questoes em geral que envolvam aspectos juridicos e legars sob a coordenagdo da
Secretana de Assuntos Juridicos

Subseg¢ido Unica
Do Diretor da Divisdo Consultiva da Saude

Art. 341. Compete ao Diretor da Divisdo de Consultiva da Satde

I - analisar e propor solugbes para assuntos que Ihe sejam cometidos pelo Secreténo,

Il - assessorar diretamente o Secretario, sob a coordenagdo técnica da Secretana de
Assuntos Juridicos, em assuntos de natureza juridica que envolvam a legislagdo
pertinente a Secretana,

Il - acompanhar as publicagbes de leis, decretos, portanas e outras normas que
envolvam a Secretana, dando ciéncia aos interessados, bem como providenciando a
adogéo de providéncias visando o cumpnmento da legislago,

IV - solicitar instrugdo em procedimentos admirustrativos intemos para subsidiar defesa
Judicial, de responsabilidade da Secretana de Assuntos Juridicos,

V - dihigenciar o cumpnmento de determinagbes judiciais, no 4mbito da Secretana
Municipal de Saude,

VI - examinar e emitir parecer quando solicitado,

VIl - apreciar os assuntos juridico-legars e parecer sobre proyétos legais que lhe sejam
submetidos,

VIl - articular-se com secretanos, no encdminhaménto de maténas e questbes em
geral que envolvam aspectos juridicos e lefatrs,
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IX - assessorar no exame e na elaboragdo de proposicdo administrativo, de natureza
vinculada a atividade fim da Secretana Municipal de Sadde,

X - assessorar no preparo de respostas técnicas a pleitos de natureza vinculada a
atividade fim da Secretana Municipal de Satde,

Xl - manter em arquivo Informagbes Juridicas, despachos, pareceres e normas
Internas,

Xl - executar outras atnbuigdes afins

Segdo IX
Da Divisao de Assisténcia Farmacéutica, Materiais e Correlatos.

Art. 342. A Divisdo de Assisténcia Farmacéutica, Matenais e Correlatos tem por
objetivo implantar a politica municipal de medicamentos e insumos visando garantir a
necessaria seguranga, eficacla e qualidade destes produtos, a promocdo do uso
racional e o acesso da populagido aqueles considerados essenciais, mediante a
execucao das atividades que assegurem o recebimento, manutengio, distribuigdo e
demais atos necessarios ao controle dos medicamentos e demais Insumos, expedicao
de relatorios orientadores para o planejamento dos programas e acOes de saude para a
populagao, alem de articulaggo com os demais Diretores da Secretarna, no
encaminhamento de materias e questdes em geral que envolvam os assuntos de
Interesse da Assisténcia Farmacéutica e Correlato

Paragrafo danico. A Divisdo de Assisténcia Farmacéutica, Matenais e Correlatos
apresenta a seguinte estrutura intema

I - Segdo Adminustrativa,

Il - Segéo de Insumos Farmacéuticos,
Ill - Segdo de Matenais e Correlatos,

IV - Se¢édo de Assisténcia Farmacéutica

Subsecdo |
Do Diretor da Divisdo de Assisténcia Farmacéutica, Materiais e Correlatos

Art. 343. Compete ao Diretor da Divisdo de Assistén
Correlatos

armacéutica, Matenais e

I - implantar politica municipal de medicamentds, He acordo”com as legislagbes
vigenltes, em especial as emanadas pelo Migisténo da Safide e 6rgdos afins, na
organizagdo do SUS, inclusive quanto a instityigdo de pngridade no atendimento, a ser
regulamentado, revogando a legislagdo copftrana sobre”a maténa, visando garantir a
necessana seguranga, eficicia e qualiddde destes” produtos, a promogdo do uso
racional e o acesso da populagdo aqueleg considgfados essenciats,
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Il - garantir o funcionamento da Comissdo de Farmécia e Terapéutica,

lll - elaborar, atualizar e divulgar a REMUME - Relagdo Municipal de Medicamentos
Essenciars,

IV - planejar e padronizar os medicamentos no ambito da Secretana Municipal de

Saude, bem como promover a divulgagéo junto aos profissionais prescntores da rede
publica,

V - planejar, programar e executar juntamente com a area afim, atividades relacionadas
com a aquisigdo e administragdo de medicamentos, insumos, matenais de
enfermagem, matenais odontolégicos, de escnténo, impressos e beneficios concedidos
aos pacientes, no &mbito da Secretana Municipal de Saude,

VI - monitorar e avaliar projetos e programas relacionados a assisténcia farmacéutica,

VIl - assessorar e propor implementagéo de atividades que visem o apnmoramento da
organizagéo dos servigos de assisténcia farmacéutica, matenais e correlatos,

VIll - coordenar a politica de assisténcia farmacéutica na atengcgdo pnména, nos
programas de medicamentos estratégicos, de uso continuado padronizados e extra
padronizagédo e demanda judicial, no que tange ao planejamento de agoes, de selegéo,
programacgao, aquisigdo, armazenamento e distnbuigéo,

IX - coordenar o recebimento e distnbuigdo de medicamentos de alto custo e de
programas estratégicos onundos de outros entes federativos, garantindo a alimentagéo
dos sistemas de informagéo especificos,

X - estabelecer protocolos para a distnbuigdo de medicamentos e matenais correlatos,
instituindo controle sobre o consumo, por espécie e por unidade, para efeito de
previsgo e controle de custos,

XI - promover o uso racional de medicamentos, matenais e correlatos, através de
agoes educativas a populagado e aos profissionais de saude,

Xll - participar da elaboragdo da politica municipal de saude, inclusive nos seus
aspectos orgamentéanos e financeiros,

Xl - indicar na aquisigdo de medicamentos, matenais e correlatos, a fonte de recursos

especifica a ser onerada, com controle do saldo no respectivo exercicio orgamentano-
financeiro,

XIV - acompanhar e manter atualizada as legislagdes

regulamentam as agoes
especificas da area, zelando pelo fiel cumpnmento de su

normatizacoes,

XV - manter atualizado os registros e dados estdtisticos pertuientes a area, a fim de
garantir agGes de planejamento e divulgag&o de/informagéagddequados,
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XVI - assumir a responsabilidade técnica, inclusive das farméacias nas Unidades de
Saude, observada a formagdo profissional especifica, no caso de auséncia de
responsavel técnico “in loco”,

XVII - realizar despachos, pareceres e normas intemnas,

XVIII - executar outras atnbuigbes afins

Subsecgao Il
Do Chefe da Se¢do Administrativa

Art. 344. Compete ao Chefe da Seg¢do Administrativa

I - executar os servicos de apoio na drea administrativa necessénas para que a
Diretona atinja seus objetivos e finalidades,

Il - articular-se com outras unidades da Secretana para obtengdo de servigos
suplementares,

lll - operacionalizar os servigos de abastecimento de medicamentos, matenas,
Insumos e demais itens necessénos a execugdo dos servigos de salde,

IV - alimentar Sistemas de Informacgé&o especificos a érea,
V - desenvolver atividades relacionadas as rotinas administrativas,

VI - supervisionar o fomecimento de matenais e medicamentos as Unidades Bésicas
de Saude,

VIl - executar outras atnbuigbes afins

Subsecao Il
Do Chefe da Segdo de Insumos Farmacéuticos

Art. 344-A. Compete ao Chefe da Segéo de Insumos Farmacéuticos

I - fomecer suporte a aquisigdo de insumos farmacéuticos nas agbes de prevengéo,
diagnostico, tratamento e recuperagdo da saude,

Il - planejar o consumo e promover a gestéo e a distnbuigdo dos insumos excepcionais
de saude,

Il - organizar a armazenagem, a distnbuigdo, o controle”dg’ validade e a dispensagéo
dos medicamentos e insumos excepcionais de satde

IV - contnbuir para o planejamento e padronizat¢dofde medicameritos e insumos no
émbito da Secretana da Satde,

V - promover e participar de programas de {feinamento pessoal para o desempenho
das atividades de assisténcia farmacéutica/no &mbito régional,
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VI - identificar, para subsidiar a politca de aquisigdo e de padronizagdo, das
necessidades de inovagdo e incorporagdo de novas tecnologias nos servigos de satide,

VIl - planejar, programar, executar, controlar, assessorar, monitorar e avahar as

atividades relacionadas com a administragdo de insumos especializados Iigados a
execugdo das atividades de satde,

VIll - acompanhar os processos licitaténos para a contratagdo e aquisigdo de bens e
servigos especializados ligados a execugao das atividades de saude,

IX - exercer outras atividades afins

Subsegéao IV
Do Chefe da Segdo de Materiais e Correlatos

Art. 344-B. Compete ao Chefe da Seg¢do de Matenais e Correlatos

I - coordenar, onentar e controlar as atividades de aquisigdo, guarda, conservagao e
distnbuigdo de matenal permanente, de consumo e correlatos da Secretana,

Il - garantir que os matenais adquindos sejam confendos segundo especificagoes
contratuais,

lll - promover o uso racional de matenais e correlatos,

IV - cumpnr normas para a distnbuigdo de matenal, garantindo controle sobre o
consumo, por espécie e por unidade, para efeito de previsdo e controle de custos,

V - executar outras atnbuigbes afins

Subsecgao V
Do Chefe da Secdo de Assisténcia Farmacéutica

Art. 344-C. Compete ao Chefe da Segédo de Assisténcia Farmacéutica

I - monitorar e avalar projetos e programas relacionados a assisténcia farmacéutica,
Il - promover a normatizagdo e coordenar a organizagdo da assisténcia farmacéutica,
Il - promover o acesso e o uso racional de medicamentos,

IV - planejar e acompanhar as agbes de sele

armazenamento, distnbuigdo e de uso racional do
pactuados no &mbito do municipio,

programacgdo, aquisigéo,
edicamentgs” padronizados e

V - supervisionar o processo de impleméntaddo de~atividades que visem ao
apnmoramento da organizagdo dos servigo$§ de assisténcia farmacéutica de atengéo
pnmana e de programas de medicamentog estratégicos,
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VI - supervisionar a politica de assisténcia farmacéutica de medicamentos de alto custo
padronizados,

VIl - supervisionar a politica de assisténcia farmacéutica de medicamentos de uso
continuado padronizados,

VIll - supervisionar a politica de assisténcia farmacéutica de medicamentos extra
padronizagéao,

IX - controlar os servigos de assisténcia farmacéutica relacionados as demandas
Jjudiciats,

X - assessorar a Comisséo de Farmécia e Terapéutica,

X1 - manter atualizada a REMUME,

Xll - realizar a alimentagéo e atualizagdo de sistemas de informagéao especifico a érea,
Xlll - executar outras atnbuigées afins ”

Art. 2° O Anexo | da Lel Municipal n® 2 136, de 26 de dezembro de 2013,
que estabelece o Quadro de Cargos/Fungdes — Comissionados da Secretaria Municipal
de Saude passa a ter a redagéo que consta do Anexo | desta Lel

Art. 3° Fica alterado o Anexo Il da Ler Municipal n® 2 136, de 26 de
dezembro de 2013, que estabelece, entre outras disposigdes, o Organograma da
Secretania de Saude, passando a ter a estrutura constante do Anexo Il desta Lei

Art 4° As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta
das dotagGes orcamentarias proprias consignadas no Orgamento em vigor

Art. 5° Esta Lel entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposi¢Ges em contrario

Caraguatatuba, 12 de dezembro de 2014

Prefeito Municipa

Pubiicado em L2 £/2 jloly
No Jornal Locai OXHM
Lalcoe E4 105
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ANEXO | DA LEI N° 2 136/2013
QUADRO DE CARGOS/FUNGOES - COMISSIONADOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

DOS CARGOS EM COMISSAO DE DIREGAO E

ASSESSORAMENTO QTDE SIMBOLOGIA [Valor em (R$)
Secretario de Saude 1 SUBII 10 043,30
Secretario - Adjunto de Saude 1 CC-0 7 152,81
Diretor da Divisdao Consultiva da Saude 1 CC-3 3 173,65
Assessor de Apoio Técnico 4 CcC-4 2 697,58
Assessor de Apoio Operacional 2 CC-6 1 658,23
Assessor de Gestao 1 CC-7 1 408,29
Diretor da Divisdo de Planejamento 1 CC-3 3 173,65
Chefe da Segao Administrativa 4 CC-5 2 292,94
Chefe da Segdo de Informagéao e Estatistica 1 CcC-5 2292,94
Chefe da Segéo de Instrumentos de Gestao 1 CC-5 2292,94
Chefe da Segéo de Programagao, Monitoramento e Avaliagdo 1 CC-5 2292,94
Chefe da Segdo de Projetos e Programas 1 CC-5 2 292,94
Chefe da Segao de Regulagao a Saude 1 _ CC5 2292,94
Diretor da Divisdo Administrativa 1 / / CC-3 3173,65
Chefe da Segao Administrativa A CC-5- 2292,94
Chefe da Segéo de Apoio ao Transporte / A , /C/C-S 2292,94
Chefe da Segdo de Manuteng&o /T4 ~ ccs 2292,94
Chefe da Segdo de Servicos Gerais Y ~ CC-5 2292,94
Diretor da Divisao de Orgamentos e Finangas / / 1 CC-3 3 173,65
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Chefe da Seg¢do Orgamentaria e Financeira 1 CC-5 2292,94
Drretor da Divisdao de Saude Coletiva 1 CC-3 3173,65
Chefe da Se¢ao Administrativa 1 CcC-5 229294
Chefe da Segao de Vigilancia Epidemiolégica 1 CC-5 2 292,94
Chefe da Segéao de Vigilancia Sanitana 1 CC-5 2292,94
Chefe da Segéo de Controle de Zoonoses 1 CC-5 2292,94
Diretor da Divisdo de Assisténcia a Saude 1 CcC-3 3173,65
Chefe da Segao Administrativa 1 CC-5 2 292,94
Chefe da Segdo de Atengao Primana 1 CC-5 2 292,94
Chefe da Secdo de Controle de Especialidades 1 CC-5 2292,94
Chefe da Segao de Programagao Assistencial 1 CC-5 2292,94
Chefe da Segao de Urgéncia e Emergéncia 1 CC-5 2292,94
Diretor da Divisao de Saude Bucal 1 CC-3 3 173,65
Chefe da Sec¢ao de Saude Bucal do Escolar 1 CC-5 2292,94
Chefe da Segao Operacional / DSB 1 CC-5 2292,94
Chefe da Segdo de Odontologia de Atengédo Primaria 1 CC-5 2 292,94
Chefe da Segao de Especialidades Odontolégicas 1 CC-5 2292,94
ggﬁte()lra tg: Divisdo de Assisténcia Farmacéutica, Materiais e 1 /CC 3 317365
Chefe da Segao Administrativa 1,  ccs 2 292,94
Chefe da Segéo de Matenais e Correlatos / / CC5” 2 292,94
Chefe da Segédo de Insumos Farmacéuticos / 1 /C/C-s 2292,94
Chefe da Segdo de Assisténcia Farmacéutica / 1| ~ ccs 2 292,94
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ANEXO Il DA LEI N° 2 136/2013
ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
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