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Reorganiza a Estrutura Adminiitrativa da

Prefeitura Munjcipal da Estancia Balnea

. . [
- S e ria de Caraguatatuba.

|
" " 0 ENGENHEIRO JAIR NUNES DE SOUZA, Prefeito Municipal da
’. ‘Estancia Balnearia de Caraguatatuba. Fag\o saber que a Camara Muni
' cipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

TITULO I

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
I Artigo le—" A Prefeitura da Estancia Baiheéria de Caraguatatuba -
administrada atraves dos principios basicos de  admi
nistra;éo, aqui compreendidég cQomo:

Ov

I .: II- Organizagao;

I- Planejamento; ¢

ceh e

i - III- Coordenagio;
. .I\I... Super‘\'isao;

| -
| v

i Artigo 2¢- O Planejamento ¢ atividade obrigatoria a todos os Or

Descentralizacac.

. . -~ paos da Administragac Municipal, sendo que, para tan

to, deverao ser observados 0% instrumentos basicos
elaborados por forga de lL.ei Federal e Estadual, como:
I.. Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado;

Al 11

Plano Plurianual de Investimentos;

P, * III- Programa Anual de Trabalho;

IV- Orgamento-Programa;

| . v

Programazgao Financeira Anual de Despesa.
\ Artigo 32- A Organigagﬁo entende-se .0 conjunto de processos ou

. e - . - .
procedimentcs visando a ccnsecugao ¢os objetivos a
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A Coordenagao das Atividades'da'Administragad,_ém- es

T iy ‘f
tefoctivea Shremicehiod oo a ffmym«é’wﬁ:f o

F“‘FAD’) DL‘ SA0 FAULO

-11s.02-

partir das nece¢ssidades de comunidade. Assim, com

preende tanto a estrutura formal, estabelecida por es

ta Lei, guanto ao estabelecimento de normas e roti

nas para os referidos processos.

- . L -

. . ' . 7 5
'*“ragpafo Unico - O Poder Executivo adotara, como metodo de. orga

nizagao de trabalho, a elaboragéo_manual de rotinas -
para os principais processos orgarnizacionais, e um
regimento de pessoal ou regulamento de cargos e . fun
coes municipaié. -

_'pecial na execugao de plancs e pfognamas:e'projetos -

de ambito da Prefeitura Municipal, sera - realizada

::atrave° da Assessorla de PlaneJamenLo,

A Superv1sao deve ser enten01da como sendo a agao de’

1tragao.

-

acompanhar, orlentar e controlar a execugao das at;vi
dades e, sera exercida em todos os nivels.da Adm1n1§
Com o ob]etlvo de descentra117agao, a Prefeitura podg'

ra recorrer a execugao de obras e serv1qos de _teréei

ros, medlante contrato conce%sao, permlssao ou convo

by

nios, desde que retpeltada a legislagao em- vigor, em’

especial as relativas a compras, obras e allenagodse,
especificando claramente o objetiyd e § prazo de dura
ca0. - ’ . ‘
Para modernizacgao e racioﬁali%égao dos metodos de tra
balho, o Poder Executivo podefé cesenvolver pfograma'
de treinamento e aperfeigoamento do seu quadro de fun
cionarios,

C Poder Excecutivo fica auterizado, respeitado o Gis

posto no artigo 62 desta 'lei, a contratar assessoria

externs.
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VII- Divisdo de Engenharia;
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A fim de dinamizar as atividades, o Prefeito Munici
pal sempre que possivol e nao havendo impedimento le

gal, devera delegar competéncia para a pratica dos

atos administrativos de rotina

_ TITULO II
DA_ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

A estrutura administrativa da Prefeitura compoe-se
dos ‘'seguintes orgaos:
I- Assessoria de Planejamento;

II- Chefia de Gabinete;

I1I- Assessoria Juridica;

IV- Diviszo de Servigos Municipais;

V- Divisao de Finangas;

- VI- Divisao de Saudes e Bem Estar Sozial;

VIII- Divis3o de'Educagap ¢ Cultura; °

IX- Divisao de Turismo; Esporte e Lazér Comunitario:
X~ Divisao de Urbanismo e,
XI- Divisao de Administragzo.
CAPITULO I
DA COMPETENCTA DOS ORGAOS

SEGAO T

DA ASSESSORJA’ DE PLANEJAMENTO

v

Artigo 11— A Assessoria de Planejamento compete:- assessorar o

.Prefeito_ho plane jamento; organiéagéo e coordenagao -
das atividades da Prefeitura; realizar estudos e pes
quisaé para o planejémento das atividades da adminis--
tragao manicipal; éiaborar, detalhar e manter atuali-
zado 0 Plano ce Desenvolvimento Integrado do Municl 

pio, assim como tomar as medidas neccssarias para 0
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planejar os programas da admi

inlcio de sua execugao
bem como promover a elaboragao

nistragao municipal

de estudosgfantcprOJetos e projetos pertinentes,. coor

denando e confrolando a sua exechgéo, promover o) eétg
p“inci

do de problemas admlnlstratlvos da Prefeltura
‘assim como propor as dire-/

'dos

palmente os ‘He estrutu:a

trizes e normas de organlzagao e ra01onallzagao
-manter rela01onamento com outros
. ‘ Estg

metodos.de traba@ho,
orgdos de Assessdrié'e Planejamento Municipal,
de

tual e Fedebal ey executar tarefas que lhe forom

termlnadas pelo Prefelto.

SEgKo 11
DA CHEFIA DE GABINETE

A Chefia de Gabinete compete:- assistir o Prefeito
i ¥ cébendo—

de

Artigo 12- A Chefi b
h nas S&as fungoes politico—admlnlstqat;vas,
}he especialmente o aséessorémento paré os contatos -
com os demals poderes e autorldédes, o atendimento -
_dos_municipes e, executar tafefas que' lhe forgm 'dg
termiriadas pelo Prefeito : .
SEQAO III
DA ASSESSORIA JURlDICA
Artigol3- A Assessorla Jurndlca compete -~ repregentar o mﬁnici
pio em todos os JUl?OS, 1nstan01ao e atos de tabelio-
natd; examinar os aspectés juridicbs dos atos adminis
trativos; elaborar estudos da natureza juridico admi
nistrativa p”ocessaf inquéritos e sindicancias ¢ pro
mover é cobran¢ga judicial da divida ativa; elaborar -

anteprojeto e manifestar-se sobrc a legalidade
executar tarzfas correlatas

qQualquer documentacao e,
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que lhe forem determinadas pelo Prefeito.

SEGAO IV
DA DIVISAO DE -SERVIGOS MUNICIPAIS

A Divisao de Servigos Municipais compete:- desenvol

" ver atividades relativas a limpeza de praias. manuten

géq de prégas, parques e jardins, arborizagao, -admi

.~nistragéo de cemitérios; cohservagao de vias e pas

seios’ publlcos, abertura e conservagao de estradas e

camlnhos munlclpals 5erv1gos decarplntama alvenarla eletm
ca, hldraullca e pintura; construgao, ampllagao.e re

iorma de proprlos munlclpans e, executar tarefas cor

, relatas que lhe forem determinadas pelo Prefeito.

A Divisao de Servigos Municipais. compoe-se das seguin
tes unidades:-

I- Base Opera01onal do Porto Novo

II- Segao de Serv1gos Publlcos e,

III— Segao de Edificacgoes e Manutengao. -

SEGAO V
DA DIVISAO DE "FINANCAS

Artigo 16- A Divisao de Finangas éompete:— desenvolver atividades

relativas a assuntos financeiros e fiscais; de langa °

.mento, arrecadagao, controle e fiscalizagao dos tribu

' tos e demais receitas municipais; processamento da

despesa; contabilizacao e analise orgamentaria, finan

ceira, patrimonial, recebimento, guarda e movimenta-/

"gao de valores; elaboracgao e controle do orgamento -

programa, do orgamento plurianual de investimentos ,
da programagao financeira de desembolso, controlar e

manter atualizado os bens imoveis de terceiros e,

executar tarefas correlatas quelhe forem determinadas
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pelo Frefeito.

: Artigo 17- A Divisao de Finangas, compoe-se das seguintes unida

$.
. : des: "
' 3 _ ]
[ _ _ Im Segao de Contabilidade; !
| . II— Secdo de Tributagao; ;

ﬁ ' III{“Segao de Cadastro e,

: . F : . ‘IV- Segao de Comércio.

' SECAO VI \

o o o
F : T DA DIVISAO DE SAUDE E BEM ESTAR SOCIAL

'|r~_Artigo 18- A Divisdo de Saude ‘e Bem Estar Social compefe: - desen
volver atividades relatlvas a - assistencia 'médico~

.. LD
b ; :odontologlca e social a comudhidadc, medlante a reali-

- | zagao de convénios da Prefei&ura com entidades publi
I : ' cas ou particulafes, ou - atr%yco do desenvolvimento de
programas préprios; desenvo;Ver planos, prOJetos e
': _ : _programés visando o ateﬁdiménto daS'neqessidades SO
"_ ) cic-econdmicas da comunidade e, executar tarefas cor,
. - ' rélétas 'que lhe forem determinadas pelo Prefeito.
” ' Artigo.lg— A Divisao de Saide e Bem Estar-SocialbcompSGHée das
' o seguintes unidades: '
C i | ' I- Segdo de Saide e,
o II- Segao de Bem Estar Social.
) J‘ ' ' SEQKQ vir -
DA DIVISAO DE ENGENHARIA

" Artigo 20- A Divisép'de Enéenharia compete: - desenvolver proje
! fos relaﬁivos a obras pﬁblicas, elaborando o respecti
' Vo oréamento; acompanhar e fiscalizar as obras p&bli
i cas executadas pela Prefeltura e por terceiros; pavi
T o mentagao e cqnselvagao de v1as e paSQLlo% pUbli(O" 3

confecgéo'de artefatos ce cimento; trdnulto. tranzpcy
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© Artigo 23-
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te coletivo e, execugao de tarefas correlatas que lhe

Torem determinadas pelo Frefeito.

A D1v1sao de Engenharia compoe se das seguintes unida

i

Ii—ISeééo'de Obras Pﬁblicas.i

. SEGAO VIII.

DA DIVISAO DE EDUCAGAQ k CULTURA
o

~ -~ o
A Divisao de Educagao e Cultura, compete: ~. desenvol
ver at1v1dades relatlvas a educagao infantil e adul

ta; meanter o servigo de_allmentagao e nutrlgao esco

lar, bem como o de material escolar; administrar o
I :

~Centro Cultural ¢ as escolas municipais e, executar -

tarefas ccrrelatas que lhe ?orem determinadas pelo
_ ? . .

b .

A Diviszo de Educagao e Cultura compoe-se das seguin

Prefeito.

tes. unidades: _ ;

I- Segao de Educagao e,

II- Segac de Cultura.

SICAO IX

DA DIVISA® DE TURISMO, ESPORTE E LAZER COMUNITARIO

Artigo 24-

A Divisao de Turismo, Esporte e Lazer Comunitario

.

compete:- planejar, elaborar e coordenar a execugéo

I- 2 w“ -’ . b ~ o
dos' estudos basicos necessarios a manutengao do -turis

mo; promover atividades fisicas e recreativas, admi

nistrar o Centro Esportivo ¢ pragas de esportes; coor
OOL

denar, sUpervisionar e orientar a execugéo de ativide
des! esportivas e recreativas; promover e divulgar as
atragoes turisticas; promover o lazer comunitario e,

cxecutar tarcfas correlatas gue lhe Tforem determina-/
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das pelo Prefeito.

A Divisao de Turismo, Esporte e Lazer Comunitario com

pSe-se.das seguintes unidades:

JR—

‘»fII Sogao de’ Esportc ¢ Lazer: Comunitario.

- ‘%?E"““”‘;p
.
i’ Artigo 25-
1
)
el
’ _ Artigo 2,6‘--
I
!
it
t
!
|
ol
: Artigo 27-
|
’ II
; Artigo 28~

'SEGAO X _!
DA DIVISAO DE URBANISMO

A Divisao de Urbanismo compite:— analizar, aprovar e
o
fiscalizar obras particulareﬁ; aprovar e autorizar o

nivelamento de terrenos por barticulares- aprovar e

routorizar o alinhamento de m0ro e gu:aq em imoveis

particulares; - aprovar plano§ de loteamento e parcela-

‘mento de terrenos particulares; elaborar:- programas

de urbanlzagao, anteprOJeto de normas reguladoras do
sistema urbaniéticb' cadast%amento fisico do Munici
pio; promover a flsca117agao do cumprlmento de normas
reguladoras e, executar outzas tarefas correlatas que
. lhe forem determinadaslpelo;Preféito. .
" A Divisao de Urbanismo compoe-se das Seéuintés Iunidg
des:
, I--Segao de Obras Parficulares;'
II- Segéo de Urbanizacgao.
SECAO XI
DA DIVISAO DE ADMINISTRAGAO

A Divisdo de Administragao compete:- desenvolver ativi‘
‘dades relativas a administragdo de material e patrimg
nio; administragao do pessoal; administragao do arqui
.1V°’ protecolo, expediente, sistema.de telefonia e de
reprodugao mecanogréfica; servigos de zeladoria

Pago Municipal, portaria’e copa, vigilancia dos
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prios municipais; administragao, conservagao e  manu
~ L0 - . -
tengao da fg@ta Municipal, bemn como proporcionar a
e,

Artigo 29-

. II- Segao de
III- Segdo de
IV- Segao de

Artigo 30-

~ Artigo 31-

Artigo 32-

Prefeitura as demais condigaes de funcionamentc

nadas pelo Prefeito.

executar as tarefas correlatas que lhe forem determi-

A Divisao de Administragao compoe-se das seguintes

unidades:

I- Segao de Recursos Humanos;

Almoxarifado e Patrimonio;
Transportes Interﬁos e Oficinas eg;3

Atividades Complementares.

TITULO III
DAS DISPOSICOES GERAIS

para execugao de seus pro

A Administragdo Municipal,
gramas,lpoderé utilizar, além dos recursos orgémenté
fios;_aqueles"colocados.é'Sua disﬁoéigéo.por | entida
des pbblicas ou pribadas, nacionais ou estrangeiras , .
pdra‘a solugao de problemas comuns e meélhor aproveita
-mento de recursos finanbeifos e técniéos, hos.fcrmoé

da legislagao vigente.
O Prefeito Munidipal-devepévregulamentar a presente -~

Lei, no prazo de 90(noventa) dias, por Decreto o Regi

mento Interno da Prefeitura, que discriminara as

e
atribuigoes e competéncias dos. orgaos constantes na

presente lei,

A medida em que forem instalados os orgaos que cormn
pSem a estrutura administrativa da Prefeitura, pre
os

vistos nesta Lei, serao extintos automaticamente
atvais orgéos, ficando o Prefeito autorizado a promo

Ver as necessarias transferencias de pessoal; atribui
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g cees; ingtalagoes e verbes.
: Artigo 33- As despesas .decorrentes da execugdo desta lei serao
por conta das dota

atendldas ne corrente exercicio,

i :
~ goes proprias conslgnadas no orgamento vigente.
a oata de sua publlcagao ,

Artigo 34- Esta lei entrara en vigor n

revogadas as disposigoes €m contrario.

9! , . . |
| B caraguatatuba, 12 de Julho -de 1.987.

de Souza-

Publicado na Secao de Atividades Complementares, de Julho

L de 1.587.
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